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Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8, 00 - 613 Warszawa
REGON: 016213775, NIP: 525 21 50 196

Nr sprawy: 47/4/2019/BP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamowienia:

organizacja Gali Finalowej AITO 2019

Warszawa, 26 czerwca 2019r.
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Nr sprawy: 47/4/2019/BP
Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Polska Organizacja Turystyczna (POT)
ul. Chatubinskiego 8, 00 - 613 Warszawa
www.pot.gov.pl

ot@pot.gov.pl

Przedmiot zamo6wienia:

Polska Organizacja Turystyczna zaprasza do sktadania ofert w zapytaniu ofertowym dotyczacym
zamOwienia, ktérego przedmiotem jest przejecie rezerwacji eventu Gala Finatowa AITO 2019.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Warunki udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu moga uczestniczy¢ podmioty, ktore ztoza waznag oferte w wyznaczonym
terminie. Oferta powinna zosta¢ ztoZona na Formularzu ofertowym, ktérego wzoér stanowi
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
0sobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami, w godzinach od 10:00 do 16:00, jest
Barbara Polanska, tel. 22 536 70 34, e-mail: barbara.polanska@pot.gov.pl

Termin wykonania
ZamoOwienie bedzie zrealizowane 23 listopada 2019 r.

Miejsce i termin zloZenia oferty:
1) Oferte nalezy przesyta¢ e-mailem na adres: barbara.polanska@pot.gov.pl lub dostarczy¢ na
adres: Polska Organizacja Turystyczna, 00-613 Warszawa, ul. Chatubinskiego 8.
W przypadku przesytania oferty e-mailem, nalezy przesta¢ skan podpisanych dokumentéw.
2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 02.07.2019 roku o godz. 11:00.
3) Oferty zloZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kryteria oceny ofert:
a) Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z nastepujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga %

1. Cena 60
Posiadanie rekomendacji dla profesjonalnego

2. : 40

organizatora POT

1) Cena - punkty zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

C:CminX 60
Co

gdzie:

C - liczba punktéw przyznanych za kryterium cena;
C min— najnizsza cena oferty;

Co - cena oferty badane;j;

2) Posiadanie rekomendacji dla profesjonalnego organizatora POT - punkty zostang przyznane
w nastepujacy sposoéb:
Posiadanie rekomendacji dla profesjonalnego organizatora POT - 40
Brak posiadania rekomendacji dla profesjonalnego organizatora POT - 0


http://www.pot.gov.pl/
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b)

c)
d)
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Cena podana w ofercie jest ceng za wykonanie calego zamoéwienia. Cena powinna zawierac
wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa realizacjag zamowienia.

Obliczenia beda prowadzone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw
po zsumowaniu punktéw we wszystkich kryteriach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢é od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Informacje dodatkowe:

1)

2)
3)

4)

Do przedmiotowego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U.z 2018 r., poz.1986 ze zm.);

Zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a. odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w cze$ci w kazdym czasie,

b. zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

c. zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,

d. Zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od wykonawcéw na kazdym etapie
postepowania.

W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktéregokolwiek uprawnienia wskazanego

w pkt. 3) Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

9. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: ,RODO”), informujemy, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polska Organizacja Turystyczna z siedziba

w Warszawie, ul. Chatubinskiego 8, NIP: 525 21 50 196 (dalej jako POT lub Administrator).

We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przez POT

mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem ochrony danych:

1) mailowo: dpo@pot.gov.pl lub

2) listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska Organizacja Turystyczna,
ul. Chatubinskiego 8, XIX pietro, 00-613 Warszawa.

. Panistwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn. organizacja Gali
Finatlowej AITO 2019, numer sprawy 47/4/2019/BP, prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania na podstawie ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. 2016 poz. 1764 z p6Zn. zm.).

Panistwa dane osobowe bed3 przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Posiadajg Panistwo:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;
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2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Panstwa
dotyczacychl;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 ROD02;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja
Panstwo, Ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Nie przystuguje Panstwu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) i €) RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyZ podstawa prawng przetwarzania Panistwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik nr 2: Wzér formularza ofertowego
Zatacznik nr 3: wzor Umowy

! Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnos$ci protokotu oraz jego zalacznikéw.

Z Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa
cztonkowskiego.
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Zalacznik nr 1

Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamodwienia

Polska Organizacja Turystyczna wraz ze Stowarzyszeniem Niezaleznych Touroperatoréw (AITO)
z Wielkiej Brytanii organizuje konferencje we Wroctawiu w dniach 21-23 listopada 2019 roku. AITO
dokonato wyboru miasta Wroctaw na organizacje tej konferencji.

W zwiagzku z tym POT poszukuje wykonawcy, ktory bedzie posredniczyt w organizacji eventu Gala
Finatowa AITO 2019, obejmujacej ustuge organizacji bankietu oraz obstuge fotograficzng tego

wydarzenia w dn. 23 listopada 2019 roku na Zamku Topacz (Gléwna 12, 55-040 Sleza).

Przedmiot zamowienia:

Przejecie rezerwacji eventu Gala Finatowa AITO 2019, w skiad ktérej wchodzi ustuga organizacji
bankietu dla 150 os6b oraz obstuga fotograficzna tego wydarzenia w dn. 23 listopada 2019 roku na
Zamku Topacz (Gtéwna 12, 55-040 Sleza).

Zakres ustug tego wydarzenia zostal wstepnie okre§lony przez POT w uzgodnieniu z Zamkiem

Topacz.

Kryteria wydarzenia:
e Miejsce wydarzenia: Zamek Topacz, Gtéwna 12, 55-040 Sleza
e Data: 23 listopada, godz.: 19:00 - 23:00
e Obstuga fotograficzna: ustuga i przekazanie ok. 100 zdje¢ po obrébce graficznej w wersji

cyfrowej w plikach jpg.

Szacunkowa warto$¢ ustugi, obejmujgca organizacje bankietu oraz obstuge fotograficzng, okreslona

przez Zamawiajacego to 36 480,00 zt brutto.
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Zalacznik nr 2

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres podmiotu sktadajacego oferte:

NUMET telefONU : e ssssereaas [0 0 - U |

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace organizacja Gali Finatowej AITO 2019 oferuje
wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

000 0 1 ] o o o PP zt
(STOWINIE ZEOLYCR: ..o e e e b e e e n s );
POAAtER VAT ...ttt et et e e e e e e e s s et e e ene e e e nrenn e en e en e e seesreemnenneas zt
(STOWINIE ZEOLYCR: <. et e e e b e e b s );
L00=) 0 T 0 oo PP zt
(STownie ZIOLYCh: ... s brutto);

Os$wiadczam, zZe:
1. posiadam/ nie posiadam* rekomendacje dla profesjonalnego organizatora POT

(*niepotrzebne skresli¢)

2. zapoznatem/am sie z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym
i nie wnosze do nich zadnych zastrzezen, uzyskatem/am wszelkie niezbedne informacje do
przygotowania oferty i wykonania zaméwienia, a takze akceptuje wzér umowy oraz termin
realizacji przedmiotu zamdéwienia podany przez Zamawiajgcego,

3. w przypadku udzielenia zaméwienia zobowiazuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego,

4. jesteSmy zarejestrowani W ........ccevveeerirrenseseeneenens , aktualny dokument rejestracyjny mozna

5. wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO, wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamo6wienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

6. Do niniejszej oferty zatgczamy nastepujace dokumenty:

(podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3
UMOWA nr....ccounmnnnnnas

zawarta w dniu ......cceeveieiniienen roku, pomiedzy:

Polska Organizacja Turystyczna z siedzibg ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa, NIP 525-21-50-
196, REGON: 016213775.

reprezentowang przez:

1. Terese Buczak - p.o. Dyrektora Departamentu Strategii i Marketingu
2. Haline Trojanowska - Gtéwna Ksiegowg POT

zwang dalej ,Zleceniodawcg”,

zwanym dalej ,Zleceniobiorca”,

Zleceniodawca i Zleceniobiorca w dalszej cze$ci umowy zwani sg Stronami,

zwana dalej ,Umowa".

Niniejsza Umowa zostata zawarta w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenianr 23/16
Prezesa Polskiej Organizacji Turystycznej z dnia 28 lipca 2016 r. w sprawie Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych w Polskiej Organizacji Turystycznej, do ktérych ma zastosowanie art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).

§1
Zleceniobiorca o$Swiadcza, Ze prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza zwigzang z organizacja eventéw,
w tym $wiadczeniem obstugi fotograficznej takich wydarzen.

§2

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na
posrednictwie w zorganizowaniu eventu Gala Finalowa na potrzeby konferencji AITO2019 na
Zamku Topacz - Gtéwna 12, Sleza, a takze obstudze fotograficznej tego wydarzenia w dniu 23
listopada 2019 roku (dalej: Ustuga).

2. Ustuga bedzie wykonana zgodnie ze Szczegétowym Opisem Przedmiotu Zamowienia,
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy oraz Oferta Zleceniobiorcy, stanowiacg Zatacznik nr 2 do
Umowy. W razie sprzeczno$ci miedzy tres$cig Zatgcznika nr 1 do Umowy a trescig Zatacznika nr 2
do Umowy, pierwszenstwo majg zapisy Zatacznika nr 1 do Umowy.

3. Zleceniodawca zezwala Zleceniobiorcy na dystrybucje jego materiatéw promocyjnych podczas
trwania konferencji AITO 2019, w sposdb i na zasadach uprzednio zaakceptowanych przez
Zleceniodawce.
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§3

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykonac zlecenie osobiscie. Zleceniobiorca nie moze zbywac na
rzecz 0s6b trzecich wierzytelnosci powstatych w wyniku realizacji Umowy.

. Zleceniobiorca nie moze przenies$¢ catosci lub czeSci praw, ani tez catosci lub cze$ci obowigzkéow
wynikajacych z niniejszej Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy. Zleceniobiorca
nie moze takze przenies¢ wykonywania catosci lub czesSci niniejszej Umowy na osobe trzecia.
Jezeli Zleceniobiorca zamierza postugiwac sie osobami trzecimi przy wykonywaniu niniejszej
Umowy, musi uzyskac¢ na to pisemng zgode Zleceniodawcy pod rygorem uznania takiego dziatania
Zleceniobiorcy za razace naruszenie postanowien niniejszej Umowy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nalezytego wykonania Umowy, wedtug najlepszej wiedzy
i najwiekszej w tej mierze staranno$ci, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru
prowadzonej przez niego dziatalnosci.

. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do zglaszania uwag w trakcie realizacji Ustugi, ktore
Zleceniobiorca zobowiazany bedzie uwzglednic.

. Wszelkie materialy, ustugi i Swiadczenia niezbedne do prawidlowego wykonania Umowy,
zapewnia Zleceniobiorca w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy.

. Zleceniobiorca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-organizacyjnym,
osobowym, finansowym, a takze uprawnieniami, wiedzg i kwalifikacjami pozwalajagcymi na
nalezyte zrealizowanie Ustugi a takZze uzyskal wszelkie zgody i zezwolenia niezbedne do
wykonywania Ustugi. Zleceniobiorca zapewnia, Ze przy wykonywaniu niniejszej Umowy bedzie
postugiwac sie wytgcznie osobami spetniajgcymi wymogi stawiane we witasciwych przepisach
prawa i innych regulacjach majacych zastosowanie dla $wiadczenia Ustugi, bedacej przedmiotem
Umowy.

. Zleceniobiorca wykona Ustuge z najwyzsza zawodowa starannoscig, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i normami oraz zgodnie z zalgcznikami do Umowy, a takze wytycznymi
Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do nieujawniania, w tym do nieudostepniania podmiotom trzecim,
uzyskanych od Zleceniodawcy w zwigzku z realizacjg Umowy jakichkolwiek informacji prawnie
chronionych oraz tych, ktérych utrata/udostepnienie lub ujawnienie podmiotom trzecim
mogtaby skutkowa¢ powstaniem szkody po stronie Zleceniodawcy badz narazi¢ go na utrate
renomy.

. Zleceniodawca moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym w razie
stwierdzenia istotnego naruszenia postanowien niniejszej Umowy przez Zleceniobiorce.

§4
. Za wykonanie Ustugi objetej Przedmiotem niniejszej umowy Zleceniodawca uisci, na rzecz
Zleceniobiorcy kwote ........ccccviiiieiene. zt brutto (stownie: ...

brutto).

. Wszystkie ustugi Swiadczone przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy beda rozliczane
zgodnie z prawem polskim.

. Strony za dzien zaptaty uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

. Kwota do zaptaty za wykonang Ustuge, ptatna bedzie przelewem, po realizacji Ustugi, w ciggu 14
dni od daty przyjecia przez Zleceniodawce faktury prawidtowo wystawionej przez Zleceniobiorce.
. Podstawa do wystawienia faktury przez Zleceniobiorce bedzie podpisany bez zastrzezen przez
osobe wyznaczong przez Zleceniodawce protokot odbioru, potwierdzajacy prawidtowosc
realizacji przedmiotu Umowy.

§5
. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zaptaty na rzecz Zleceniodawcy kar umownych
w przypadku:
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1) niewykonania lub nienalezytego wykonania ktéregokolwiek z zobowigzan,
o ktéorych mowaw § 3 ust. 3, 6, 71 8 - kare umowng w wysoko$ci 10 % kwoty wynagrodzenia
brutto, okre$lonego w § 4 ust.1 Umowy, liczong osobno za kazdy przypadek naruszenia,

2) naruszenia ktéregokolwiek z zobowigzan, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1 i 2 Umowy - kare
umowng w wysokosci 50 % kwoty wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4 ust.1 Umowy,
liczong osobno za kazdy przypadek naruszenia,

3) w przypadku nieprzystapienia przez Zleceniobiorce do wykonywania niniejszej Umowy,
Zleceniodawcy przystuguje prawo zadania od Zleceniobiorcy zaptaty kary umownej
w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy.

Zleceniodawca moze dokonac¢ potracenia naliczonych i naleznych mu kar umownych
z wynagrodzenia Zleceniobiorcy. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zadania odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogélnych kodeksu cywilnego, w sytuacji, gdy poniesiona przez
Zleceniodawce szkoda przewyzsza warto$c¢ zastrzezonych kar umownych.
Kary umowne moga sie kumulowac.

§6

Zleceniodawcy przystuguje prawo odstapienia od Umowy w przypadku, gdy:

1) Zleceniobiorca op6znia sie z rozpoczeciem lub ukonczeniem $wiadczenia Ustugi bedacej

przedmiotem Umowy tak dalece, Ze nie jest prawdopodobne, Zeby zdotat je wykona¢ w czasie

okreslonym w Umowie, lub

2) Zleceniobiorca wykonuje Umowe w sposéb wadliwy albo sprzeczny z Umowa, pomimo

wezwania przez Zleceniodawce do zmiany sposobu wykonania i wyznaczenia mu w tym celu

odpowiedniego terminu nie dtuzszego niz 1 dzieni roboczy, lub

3) wystapi istotna zmiana okoliczno$ci, powodujaca, Zze wykonanie Umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

Odstgpienie od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zleceniodawca ztozy Zleceniobiorcy oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy w formie pisemnej,

w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu jednej z okolicznosci opisanych

w ust. 1 powyzej, uprawniajgcych Zleceniodawce do wykonania prawa odstgpienia.

Prawo odstgpienia od Umowy nie ogranicza prawa Zleceniodawcy do zadania od Zleceniobiorcy

zaptaty kar umownych, o ktérych mowa w § 5 Umowy.

§7

Wszystkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja pisemnej formy pod rygorem niewaznosci.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
polskiego prawa, w szczeg6lnosci Kodeksu cywilnego.

§9

W przypadku ewentualnych sporéw strony dazy¢ beda do rozstrzygnie¢ polubownych, a w razie
braku porozumienia spory bedzie rozstrzygac sad wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§10

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia,

Zatacznik nr 2 - Oferta Zleceniobiorcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



